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PC、スマホで画面上部のメニュー表示が異なります。
ただし、各画面で行い操作内容は同じです。

◆PC版：画面上部に「企業一覧」「マイページ」「ログアウト」などのメニューが横並びで表示されます。

◆スマホ版：画面右上のメニューアイコン（三本線）をタップ

以降の手順ではPC版の画面を例に説明しますが
スマホ版をご利用の場合も、同じメニュー名・ボタン名を選択して操作してください。

ようこそ、山田太郎さん



https://webmatch-tama-daishodankai.jp/
にアクセス

※アカウント登録済みの方は2.へ進む

１．アカウント登録
QRコード

新規登録ボタンを押下



１．アカウント登録

入力内容項目

所属している会場を選択します所属会場

画面上に表示される名前を入力します
（ご自身のお名前を入力してください）

表示名

ログイン時に使用するメールアドレスを入力
します。

メールアドレス

ログイン時に使用するパスワードを入力しま
す(半角英数字8文字以上)。 をクリックする
と入力したパスワードが確認できます。

パスワード

以下項目を入力してください

入力内容を確認し
「登録」ボタンをクリックします。
登録が完了すると、ログイン画面へ進みます。



２．ログイン

ログインボタンをクリック

↓

「ログイン」画面が表示されます。
登録済みの
「メールアドレス」と「パスワード」を入力し
「ログインする」ボタンをクリックします。

ログインに成功すると、参加者一覧画面が表示されます。
※パスワードを忘れた場合は、「パスワードを忘れた方はこちら」から再設定手続きを行ってください。
※メールアドレスまたはパスワードが間違っている場合は、エラーメッセージが表示されます。



３．一覧画面の説明
ログイン後、「守成クラブ 多摩大商談会 参加者一覧」画面が表示されます。
この画面では、登録されている参加者情報を一覧で確認できます。

ようこそ、山田太郎さん



３．一覧画面の説明

説明項目
指定した会場に所属する参加者を絞り込みます会場

指定した都道府県の参加者を絞り込みます地域

指定した業種の参加者を絞り込みます業種

会社名やPR文などの文字で検索しますキーワード

画面上部には検索条件があります。

検索条件を指定した後、「検索」ボタンをクリックすると
条件に合った参加者のみが表示されます。

ようこそ、山田太郎さん



３．一覧画面の説明
一覧には、代表者写真、会場名、会場役職、氏名、ローマ字表記、代表者コメントなどが表示されます。
参加者の名前または写真をクリックすると、詳細画面を確認できます。

ようこそ、山田太郎さん

ようこそ、山田太郎さん



３．一覧画面の説明

画面右上の「企業一覧」をクリックすると、いつでも一覧画面に戻ることができます。
「マイページ」をクリックすると、自社情報の登録・編集画面へ移動します。

ようこそ、山田太郎さん



4. 会社情報登録
画面右上の「マイページ」をクリックします。
「マイページ（掲載内容の編集）」画面が表示されます。

「編集」をクリックします。 会社情報を入力します。



4. 会社情報登録
主な入力項目は以下のとおりです。

入力内容項目
会社ロゴ画像をアップロードします会社ロゴ

掲載する会社名を入力します会社名

該当する業種を選択します（複数選択可）業種

都道府県を選択し、市区町村を入力します地域

一覧画面に表示される短いPR文を入力しますひとことPR

事業内容やサービス内容を詳しく入力します事業内容詳細



4. 会社情報登録

「登録」クリック後
マイページに入力内容が表示されます。

入力内容項目
会社ホームページのURLを入力します会社HP

Facebook、Instagram、LINE、XのURLを
入力します

SNS情報

代表者の写真をアップロードします代表者写真

代表者名を入力します氏名

代表者名のローマ字表記を入力します氏名［ローマ字］

守成クラブでの会場役職を選択します会場役職

代表者からのコメントを入力します代表者コメント

会社や商品・サービスに関する画像を登録し
ます（※最大3枚まで登録可）

ギャラリー画像



4. 会社情報登録
※一部の掲載内容は登録後に審査対象となり

ステータスが「未申請」「審査中」「承認済み」「差し戻し」として表示されます。
※差し戻しの場合は、表示される理由を確認し、内容を修正して再度登録してください。

会社情報初回登録

審査NG

会社情報編集・修正 → 再登録

審査OK



５. パスワード再設定

ログイン画面より
パスワードを忘れた方はこちらをクリック パスワードリセットURLが

登録メールアドレス宛てに送信される


